CASHIER V4

szamlakészito program

felhasznaldi dokumentacio

2022.07.12 Eagle-Comp 1(13)



Tartalomjegyzék

N 5T < <SS 3
1.1 BEJEIENEKEZES. .. eeeeiiceiieeeciiee e ettt ee e sttt e s e e s e e e s s esbe e e e s sase e e e s e nbr e e e e e nnrr e e e enrreeeeaas 3
1.2 NyomtatO KiVAIASZEASA .......cuueiieeeeiieiiiiiie e e s e ettt e e e e e s e e e e e e e e snnra e e e e e e e e s e rnnreeneeees 3
R T 1= {1 = o < 3
| 00T (V7 | =TSP SRR PPPPPRPRRPPRRO 4
1.5  Kilépés @ programbol............ceeeeiiiieciiiiiie e e s e rciree e e e e e e s e e e e e e e s e e e e e e e e nn e neeeeas 4
1.6 A menit helyettesitd bIllentylK ...........cuveeeiieiiiiciiiieee e e e e e 4

A (G4 0 =T o= v T PSSR 4
2.1  Partner-jelleg adatainak karbantartdsa .........cceeercreriiiiieiieissiie e 4
2.2 Partner adatainak KEZEIESE ...........uuuiiiirei i e e e e e e e 5
2.3 Partner adatok ISLAZASA ...ccceeiieieiiiiie e e e e e e e e e e s e r e e e e e e e n e e e e e e e e e an 5
2.4 Termék adatainak Karbantartdsa.......ceeeeeeiiecuiiiiiiriee e e e 5
2.5  Termék adatoK ISEAZASA ...ceeeeeie i crieieieiee e ettt e e e et e e e e e s et ae e e e e e e e e e nrare e e e e e e enaan 6
2.6 Tulajdonos adatainak KEZEIESE........cccurririiiiririeiieee e e srr e s nnree e e 6
2.7  SzOvegadatok KarDantartdsa ...........ccceeeeessiereerssiireeessiireeessssrrreessssseee s s ssne e e s sssreeessnreeeenans 6
2.8  Munkatarsak adatainak KEZEIESE .......ceeeeeiiiiiiiiiiiieiee e e e 6
2.9  Sajdt jelszéd MegVAltoZtatdsa ... ...ev i eiieiie 7
2.10 AFA KUICS CSEIE ...ttt e 7
2.11 UJF@SZEIVEZES ....cvveeeeeeieeeee e et eesssee e s e s ssrre e s s ssste e s s e ssbae e e s ssree e s s sseneesensneeeesnnsrneeennnrrnennans 7
2.12 RV 74 10 1T = 7
2.13 LiCeNSZ AKEIVAIAS ....vvveeiieicte e 7
2.14 Uj @AEDAZIS ..veeeeeeeeisieieie e e ettt e e et s st e ree s e s s e e e e nb e e s e e e e e e nrr e e e e nnnnne s 8

3. SZAMIAZAS ...vvieeieest e e 8
3.1 Uj SZAMIQ KESZILESE ..eeiueeiee s ceiiete e et e st e e e e e e s s rn e s e sss e e e e s s sbe e e e s snsneeesennnreeenennn 8
3.2  Szamla lekérdezés, érvénytelenités, masolas, Kiegyenlités .............cccovuveeereeiieiccinneeeeeee e, 9
78GR U [0y (0 7. o B ) = O 10
T (o [0y (2 1 = L 111 = 10
T T o7 1201 = N 1 v TS 10
G J ST e 1YY o1 [T o 74 o F PSP PR PPPRPPURPPP 11
T2 ©:To] o Yo o1 117701 1] = L = | 11
3.8 Addhatdsagi ellenirzési adatszolgaltatas..........cccuvreeririieririiiie e 11
3.9  BiztONSAGI MENTES ...eeiiiiiriieeieirie e e estie e e s see e s st e s s e e s s e e e e s srrr e e s essrneeesassreeeenssneesnanns 11

N 0 o111 a 1IN o 1 - P 11
4.1 A SZAMItOGEP EIOKESZILESE ...eeeieireeeeisiiriee e ettt e et et e e sr e s ssre e e e e enneeeeas 11
o\ \ VA (=Y |4 - Lol SO 12
4.3 SzaMIa DEKUIAES ......cveieeiiciiee 12
4.4  Afa mentesség, hatalyon KIVUlISEG........uuvvivirreieiiiieirie et nne s 12

T 1o o PP TP SRR 13
70 A o) (10T g =T Lo 13
5.2 A PrOGIAMIO] cuveieeiieeesseteeessssreeesassrrasssssreeesssanesssassneeesassseeeesssseeesannsneeseassnneessnnsneeenanns 13

2022.07.12 Eagle-Comp 2(13)



1. Bevezetés

A Start/Programok/Cashier/Cashier Windows men(pontot aktivizalva indithatdé a szamlazé program.
Kezelése megegyezik a Windows és minden mas Windows-os program kezelésével, ezért itt errdl nem
kivanunk irni. Ezek (menikezelés, egér hasznalat, stb.) megtaldlhatok barmelyik Windows
kézikonyvben.

A szoftver mindenkori legfrissebb verzidja megfelel a hatalyos térvények és rendeletek vonatkozo
paragrafusainak.

Aktiv sigét nem tartalmaz, viszont az objektumok nagy részére buborék szoveg biztositott, ez azt
jelenti, hogy egérrel megallva az objektum folott, megjelenik réla egy révid magyarazat.

1.1 Bejelentkezés

A program inditasakor a ,Belépés a programba” képernys jelenik meg. Itt adhatd meg a felhasznald
neve és jelszava. Ez a két adat egyértelm(ien azonositja a felhasznaldt. A felhasznald neve az altala
létrehozott és modositott adatokban megjegyzésre keril. Ez az ablak a programbdl barmikor a
File/Belépés... meniiponttal aktivizalhato.

A program inditasakor egy ugynevezett ,alvd” allapotban van, ekkor a program menipontjai koziil
csak igen kevés érhetd el. Ebben az , alvé” allapotban, a program nem hasznalhatd. Munka kozben
barmikor ebbe az allapotba hozhaté a File/Készenléti allapot menipont segitségével. Ez akkor
javasolt, ha a gép ,,Grizetlendl” marad, igy senki illetéktelen nem férhet hozza az adatainkhoz.

Miutan begépeltilk a megfelel6 felhasznaldi azonositot (,név”) és jelszét a program atvalt a tényleges
menistruktdrdba, ahonnan a felhaszndld azonositdsa alapjan a megfeleldé menipontok
engedélyezettek lesznek. Ha ADMIN (a program gazdaja) névvel Iépiink be, a program minden egyes
menUlpontja hasznalhaté. Ha mas a felhasznalénéy, a tulajdonos, a munkatarsak és a szévegadatok
adataiban nem lehet mddositani, tovabba az AFA kulcs csere, Ujraszervezés, Licensz aktivélds,
Verziofrissités és a Beallitdsok menipontok sem érhetdk el, de természetesen a szamlazas teljes
mértékben hasznalhato lesz.

A program telepitése utan csak az ADMIN felhasznalo létezik, alapértelmezés szerinti jelszava ,admin”,
amit biztonsagi okokbdl célszer(i megvaltoztatni.

1.2 Nyomtato kivalasztasa

A File/Nyomtato kivalasztasa... menipontban a szamlak és a listak kinyomtatasara hasznalt
nyomtato kijel6lése és a hasznalni kivant papiradagold kivalasztasa végezhetd el. A legutolso bedllitas
a programbdl vald kilépés utan is megmarad. A nyomtatasi miivelet elvégzése el6tt a beallitasok
felulbiralhatdk.

1.3 Beallitasok

Ebben a meniipontban jelenleg a szamlakészités soran leggyakrabban hasznalt fizetési modot és a
nyomtatasi példanyszamot lehet beallitani, amit a konkrét szamla elkészitésénél még feliil lehet biralni,
ill. azt lehet be- és kikapcsolni, hogy a program inditasakor ellendrizze-e, hogy elérhet6-e a
jelenleginél Gjabb Cashier verzid.
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1.4 Cégvaltas

Ezt a menlpontot abban az esetben hasznalhatja ha tébb cég szamara szamlaz egy szamitégépen, igy
a programbdl valo kilépés nélkiil kapcsolhat at egyikr6l a masikra.

1.5 Kilépés a programboal

A File/Kilépés [Ctrl+K] menlpontot aktivizalva a program befejezi miikdését és visszatérhet a
Windows-hoz.

1.6 A meniit helyettesito billentylik

A meni alatti sorban talalhaté ikonos gombok a menili gyakran hasznalt pontjait helyettesitik, rajuk
kattintva a hozza tartozé meniipont aktivizalodik.

2. Karbantartas

A programhoz tartoznak az idSben &llandé és valtozd tablazatok (tablak). Allanddnak tekinthetd
példaul egy partner tabla, hiszen ez nagyon kevésszer igényli Uj adat felvételét, vagy a régiek
modositasat. Viszont a szamlakat tartalmazo tabla naponta tobbszér (j adatokkal bévil. A
karbantartas menupont alatt az allandd, mas néven torzstablakat kezelhetjik.

Egy tabla egy sora (rekord) egy adatcsoportot tartalmaz. Pl. a partnertabla egy rekordja egy és csakis
egy partner adatait Ugynevezett mezbkben tarolja: név (névmezd), cim (cimmez0), iranyitdszam,
telefonszam, stb.

2.1 Partner-jelleg adatainak karbantartasa

A Karbantartas/Partner-jelleg... [Ctrl+]J] menlipontot aktivizdlva a ,Partner-jelleg adatok
karbantartasa” ablak jelenik meg, ahol partner csoportokat hozhatunk létre. Egy csoport tartalmaz egy
azonositét (pl.: KP), a csoport megnevezését (pl.: Készpénzfizetd vasarld), a csoporthoz tartozd
arkedvezményt szazalékban (pl.: -8.00%), és egy atutalasi fizetési hataridét napban (pl.: 8 nap). A
partnereket ezen csoportok egyikébe kell besorolni. Ezeket az értékeket haszndlja a program
szamlaadaskor. Példaul az esedékesség kelte a szamla kelte plusz az itt megadott fizetési hataridd
lesz, ami természetesen moddosithatdé. Ha az egyik mezdben elkezdiink gépelni, vagy a Javitds
nyomdgombot valasztjuk, akkor az ablak ,szerkesztés allapotba keriil, ami azt jelenti, hogy a Javitds
és a Vissza gombok engedélyezettsége megszlinik, viszont az OK és Mégse gombok engedélyezettek
lesznek. Ha ilyenkor az OK gombra kattintunk, akkor a javitott adatok az adatbazisban tarolasra
kerlilnek, a Mégse gomb hatadsara pedig a javitas el6tti adatok lesznek érvényesek. Az OK, vagy Mégse
gomb megnyomasat kovetden az eredeti allapot tér vissza, tehat hasznalhato lesz a Javitds és Vissza
gomb. A csoportok kozll a kivalasztottat t6rélni is lehet a 7driés nyomdgomb segitségével, feltéve,
hogy még nincs olyan partner, amely ebbe a csoportba tartozik.

A Modositas és Tallozas fllek segitségével két ablak kozott valthatunk. A tallézas ablakban egyszerre,
egyutt lathatjuk a rekordokat, a modositas ablakban pedig egyszerre csak egy rekord latszik, viszont
csak itt lehet valtoztatni az adatokon. A tallézas ablakban az lesz az aktiv rekord (sor elején egy
haromszdg jelzi), amely a mddositas ablakban volt lathatd. Visszatérve a mddositas ablakhoz, a
tallézasnal kivalasztott rekord lesz ott is lathato.
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Az ablakban lathato két olyan mezG, amelyet nem lehet mddositani. Az Utolso modosités a rekordon
végzett utols6 moddositdas datuma és a valtoztatast végzé felhasznald azonositdja, melyet
automatikusan kitdlt a program.

2.2 Partner adatainak kezelése

A Karbantartas/Partnerek/Adatkezelés... [Ctrl+P] menipontot aktivizalva a ,,Partnerek adatainak
kezelése” ablak jelenik meg, ahol az adott partner adatait adhatjuk meg, illetve valtoztathatunk egy
mar létezén. Az ablak nyomdgombjainak szerepe megegyezik az €l6z6 ablakoknal ismertetettekkel. A
mezOk értelemszerlien tartalmazzak a partner adatait. Az Azonosito egy olyan mezd, amelyet sem
megadni, sem javitani nem lehet. Ezt a program automatikusan osztja és ezzel a szammal azonositja
egyértelmlien a partnert. A Jelleg mezdben valaszthatd ki az a csoport, amelybe a partner tartozik.
(Errél a Partner-jelleg meniipont bemutatasakor irtunk.) Partnert tordini csak abban az esetben
lehet, ha a partner szamara még nem allitottunk ki szamlat. A partner adatait mddositani sem lehet,
ha mar készitettlink szamara szamlat, ekkor a Mdsolds funkcidval egy Uj partnert hozhatunk létre, Uj
azonositoval és felhasznalva a régi adatait elvégezhetjiik a sziikséges médositasokat (pl. cim valtozas
esetén). Ez az eljaras biztositja, hogy a régebben késziilt szamlak valtozatlanok maradjanak. Ha egy
partner esetén az aktiv jelzést kikapcsoljuk (pl. ha a partner megsz(int vagy mar nem tartozik a
vevloink kozé, de torélni nem lehet mert kordbban készitettiink hozza tartozd szamlat) akkor a
szamlakészitésnél torténd kivalasztasnal éa a listan piros szinnel jelenik meg jelezve, hogy mar nem
célszer(i felhasznalni.

A program az iranyitdszam beirdsa utan automatikusan kitolti az orszagot és a teleptilés nevét.

Egy Uj objektum a Rendezettség. Az ablak a partnereket kétféle sorrendben jelenitheti meg. Az egyik a
partner azonositdja, a masik a partner neve szerinti rendezettség. A Keresés a rendezettség alapjan
mez6 kitoltésekor ennek a rendezettségnek megfeleléen keres a program, vagy a nyilakkal ennek
megfelel6en lépked végig a tabla rekordjain. A 7alldzds ablakban is ilyen sorrendben lesznek lathatéak
a partnerek. A rendezettséget kivalasztva, csupan a partnerek sorrendje valtozik, az aktiv partner
nem.

2.3 Partner adatok listazasa

A Karbantartas/Partnerek/Lista... menlipontba Iépve listat készithetiink a partnerek fontosabb
adataibol, azonositd vagy név szerinti sorrendben. A listat képernyén is megtekinthetjik annak
kinyomtatasa nélkdl.

2.4 Termék adatainak karbantartasa

A Karbantartas/Termékek/Adatkezelés... [Ctrl+T] menlipontot aktivizdlva a , Termékek,
szolgaltatasok adatainak karbantartasa” ablak jelenik meg, ahol az adott termékre, illetve
szolgdltatasra vonatkoz6 adatokat adhatunk meg. A mi(ikodés minden tekintetben megegyezik a
partnerkezelonél leirtakkal.
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2.5 Termék adatok listazasa

A Karbantartas/Termékek/Lista... menipontba |épve listat készithetiink a termékek adataibdl
azonositdé vagy név szerinti sorrendben. A listat képerny6n is megtekinthetjik annak kinyomtatasa
nélkiil.

2.6 Tulajdonos adatainak kezelése

A Karbantartas/Tulajdonos... menupontot aktivizalva a ,Tulajdonos adatainak karbantartasa”
ablak jelenik meg, ahol beallithatok a tulajdonos adatai. Ezek az adatok jelennek meg a szamlan. A
menipont biztonsagi okokbdl védett, csak a program gazdaja (ADMIN felhasznald) hasznalhatja. Ha az
egyik mez6ben elkezdlink gépelni, vagy a Jawvitds nyomdgombot valasztjuk, akkor az ablak
,.szerkesztés” allapotba kerll, ami azt jelenti, hogy a Javitds és a Vissza gombok engedélyezettsége
megsz(inik, viszont az OK és Mégse gombok engedélyezettek lesznek. Ha ilyenkor az OK gombra
kattintunk, akkor a javitott adatok az adatbazisban tarolasra keriilnek, a Mégse gomb hatasara pedig a
javitas el6tti adatok lesznek érvényesek. Az OK, vagy Mégse gomb megnyomasat kévetGen az eredeti
allapot tér vissza, tehat hasznalhato lesz a Javitds és Vissza gomb. A Vissza gombra kattintva
bezarhatjuk az ablakot és visszatériink a fomeniihoz. A fent leirtak egyébként érvényesek minden
ablakra, ahol a javitas engedélyezett.

A tulajdonos adatai magyarul és angolul is megadhatdk, mivel magyar és angol nyelv(i szamla
egyarant készitheto.

Legfeljebb 5 db devizanemmel ellatott bankszamla szam megadasara van lehetGség, amelyek kozil a
szamla készitésnél lehet valasztani. A bankszamla adatoknal 3 mez6ben adhatok meg az informaciok
(bank név, szamlaszam, bank cim).

2.7 Szovegadatok karbantartasa

A Karbantartas/Szovegadatok... menipontban a szamla felvitelnél hasznalandé szbveg
nyomdgombokhoz rendelt alapszovegek és a garancialevélre keriil6 szoveg mddosithatd. Csak az
ADMIN felhasznal6 szamara engedélyezett.

2.8 Munkatarsak adatainak kezelése

A Karbantartas/Munkatarsak... mentipontot aktivizalva a ,,Munkatarsak” ablak jelenik meg, ahol Uj
munkatarsak vehetok fel, vagy a munkatarsak jelszava allithato alaphelyzetbe. A meniipontot csak a
program gazdaja (ADMIN) hasznalhatja. A Keresés a név alapjan mezébe a keresenddé munkatars
azonositdjat karakterenként begépelve a program fokozatos kozelitéssel a megfelelé sorra all. A
listdban a gorget6 savval és ramutatassal valaszthatunk a felhaszndldk kozil. Az éppen aktiv
(kivalasztott) felhasznald sorat a sor legelején egy oldalara forditott haromszég jelzi. Az ablak alsd
részén elhelyezked6 nyilakkal pedig egyesével valthatjuk, l|épkedhetiink a rekordokon, vagy
ugorhatunk az els6, az utols6 rekordra, illetve frissithetjiik a tablat. A fentiek igazak minden hasonld
keresGablakra.

Az Ui munkatdrs gombot aktivizilva a program lehetdséget ad egy Uj munkatérs azonositdjanak
(,név") megadasara. Begépelve a nevet elfogadhatjuk az OK, vagy elvethetjiik a Mégse gombok
segitségével. Ha az OK gombot valasztjuk, az j munkatars alapjelszava felveszi az azonositd értékét.
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Az Alapjelszo gombot akkor érdemes hasznalni, ha a munkatars elfelejtette a jelszavat. Ekkor ugyan a
jelszdn nem tudunk tetszés szerint valtoztatni, de alaphelyzetbe — ugyanaz mint az azonositd - tudjuk
hozni.

2.9 Sajat jelsz6 megvaltoztatasa

A Karbantartas/Jelsz6 csere... menilipontot aktivizalva a ,,Jelszd mddositas” ablak jelenik meg, ahol
minden munkatarsnak lehetGsége van jelszavanak, de csakis a sajatjanak megvaltoztatasara. A
programnak meg kell adni a jelenleg hasznalt jelszot, majd az Ujat, végil pedig az (j jelszot még
egyszer. A program csak akkor fogadja el az Uj jelszot, ha ez megegyezik az ismételttel, igy védve a
hibazas ellen. Az ablakban csak egy beviteli mezd lathato, ebbe kell begépelni a mez6 folétt megjelend
szoveg altal kért jelszot, majd az OK gombot megnyomni.

2.10 AFA kulcs csere

A Karbantartas/AFA kulcs csere... meniipont az AFA kulcs valtozas kezelésére vald, megadhatd a
régi és az Uj AFA kulcs és a cseréket a program elvégzi a termék térzsben.

2.11 Ujraszervezés

A Karbantartas/Ujraszervezés... meniipontban az adatbézis adatai és a gyors keresést biztosito
indexek Ujrageneralasa végezhet6 el. Nagy mennyiségli adat (t6bb tizezer szamla) esetén a
hatékonysag névelése érdekében rendszeresen érdemes lefuttatni.

A futtatas el6tt mindig készitsen biztonsagi masolatot adatbazisarol!

2.12 Verziofrissités

Ha rendelkezik Intenet kapcsolattal akkor a program megfeleld beallitdsa esetén induldsnal jelzi, ha Uj
Cashier verzid mar let6lthetd, amit a Karbantartas/Verziéfrissités... meniipontban meg is tehet.

A futtatas el6tt mindig készitsen biztonsagi masolatot adatbazisarol!

Windows XP-n eléfordulhat, hogy bekapcsolt tlzfal esetén ez a funkcié nem miikodik, ezért javasolt az
ilyen programok kikapcsolasa a menUpont inditasa el6tt.

2.13 Licensz aktivalas

A Karbantartas/Licensz aktivalas... meniipontot abban az esetben kell hasznalnia, ha megvaltozik
cégének neve vagy ha a szoftver demo verzidjat ,€lesiteni” szeretné egy létez6 cég szamara. Mindkét
esetben a szoftver szallitdjatol kapja meg a sziikséges licensz fajlt vagy ha rendelkezik Internet
kapcsolattal akkor le is t6ltheti azt, ekkor meg kell adnia egy letoltési jelszot, amihez szintén a szoftver
gyartdjatdl juthat hozza. Ha demd verzidt ,élesit” akkor a probaként rogzitett adatai automatikusan
torlésre kertinek.

A futtatas el6tt mindig készitsen biztonsagi masolatot adatbazisarol!
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2.14 Uj adatbazis

A Karbantartas/Uj adatbazis... meniipontot hasznalva egy Uj cég szamlazasat kezdeményezheti, a
Licensz aktivalas... meni segitségével dllithatja be cége nevét.

3. Szamlazas

A szamlakezeld ablakok harom részbdl tevédnek Gssze. Ezek kozott a fiilek segitségével valthatunk. Az
elsd a szamla fejrészét és a fizetendé Gsszeget, a masodik a szamla tételsorait, a harmadik pedig a
szamlan megjelend szovegeket (pl. egyéb adatok, megjegyzések, stb.) tartalmazza.

3.1 Uj szamla készitése

A Szamlazas/Szamla felvitel... [Ctrl+F] meniipontot aktivizalva a ,Szamla felvitel” ablak jelenik
meg, ahol egy Uj szamla adatait tolthetjik ki és készithetjik el a szamlat.

A szamlan els6 lépésként ki kell tolteni a vevé kadjat, addig semmi nem mikodik csupan a Vissza
nyomdgomb. Ha a Vissza nyomogombot aktivizaljuk, szamlakészités nélkil léphetiink vissza a
fomeniibe. A Vevikod mezé melletti kérdGjel segitségével kérhetlink listat a partnerekrdl. Ilyenkor a
partner karbantartd ablak tallézas tGzemmodban jelenik meg. Kilépve a partnerkezel6bdl az ott
kivalasztott partner kodja automatikusan beirddik a szamlafelvivé Vevd mez6jébe. Kivalasztva egy
vevot, a program automatikusan kitolti a vevo nevét, cimét és a vev6 partnercsoportjanak megfeleléen
a fizetés maddjat, hataridejét, engedményét. Az engedmény (ha negativ) vagy felar (ha pozitiv)
mértéke —100 és 100 kozott tetszélegesen megadhatd és a teljes szamla értékébdl szamolodik.

A programban datumot csak a mezé mogoétt alld naptarat mintazé nyomdgombbal adhatunk meg. Erre
kattintva egy segit6ablak jelenik meg, melybdl kilépve az ott kivalasztott datum atmasolodik a
datummezG6be. Un. Pro Forma szamla készithetd a Pro Forma radid gomb beallitasaval, ezek a szamlak
nem szamitanak bele a cég forgalmaba. Az ablak alsé részében megjelend 6sszegeket a program a
tételsorok 6sszegébdl szamolja, ezeken valtoztatni nem lehetséges.

A szamla és a garancialevél nyelvét a devizanemtdl fliggetlendl nyomtatas el6tt beallithatja.

Idegen devizanem megadasa esetén lehet8ségiink van Un. belf6ldi devizaszamlat késziteni, ekkor meg
kell adni a szamla keltének megfelel6 arfolyamot is mivel a szamlan az AFA-t forintban is fel kell
tlntetni.

Forditott AFA-s szamla készitése esetén a szamlan AFA% és AFA nem jelenik meg ill. kételezd
feltlintetni a vevl addszamat és a szamlara rakeril a ,, Az AFA-t a Vevo fizeti” felirat.

Készpénzes forint szamlak fizetendd végosszege 0-ra vagy 5-re van kerekitve az 1 és 2 forintos érmék
bevonasa miatt.

Miutdn a szamla fejrészét kitoltottiik kovetkezhet a szamla tételsorainak megadasa (még a nyomtatas
el6tt). Uj tételsort adni a szamlahoz az Uj tételsor nyomdgomb segitségével lehet. Ekkor egy lres
rekordot kapunk. Elsé Iépésben meg kell adni a termék kodjat. Természetesen itt is mikodik a
kérdGjel. Ha megadtuk a kddot, a program automatikusan kitélti a tétel adatait (név, cikkszam, stb.),
valamint a Mennyiség mezGbe 1-et allit be, az Fgységar mezdbe pedig a termék egységarat veszi fel.
Ezeken az adatokon természetesen lehet valtoztatni. A Megjegyzeés mezGben tobbsoros megjegyzést
flizhetlink a tételhez (pl.: gyari szam, fuvarlevél szam, stb.) A Gar./evé/ mezGben megjel6lhetjik a
tételt, hogy rakerliljon-e a garancialevélre, ill. megadhatunk Garancia idot is. Miutan minden mez6t
helyesen kitoltottiink a 7dro/ds gombbal a tételsort felvehetjik a szamlara. Ekkor a tételsor megjelenik
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az alsé tallézd tablazatban is. Itt végignézhetjik a szamla tételsorait, valamint az itt kivalasztott
tételsort aktivva tehetjik. A Javitds és Torlés funkcid az aktiv tételsorra vonatkozik. Ha negativ
végosszegll szamlat készitiink akkor a rendszer jovairo szamlaként tarolja, erre tarolas elott
figyelmeztet.

A szamlan talalhato fix sz6vegek megadasara két szovegszerkesztOszer(i ablak all rendelkezésre. Az
Egyéb adatok ablak tartalma a szamla elején a Megjegyzés szévege a szamla végén jelenik meg. Az itt
megjelené szovegekkel ugyanazt tehetjik, mint egy egyszerli szOvegszerkeszt6 tartalmaval
(masolhatunk, t6érolhettink, stb.). Az ablakok alatt nyomdgombok talalhatok. Ezekre kattintva az ablak
szovegének végéhez hozzaflizodik a nyomogombnak megfeleld szoveg. Ez csupan segitség a
felhasznald szamara, olyan szovegeket fliz az ablak tartalmdhoz, amelyek slir(in el6fordulnak. A
program semmilyen ellendrzést nem végez, igy ha tébbszér megnyomjuk a gombot, a szoveg tobbszor
beirodik.

A Tadrolas/Nyomtatdas nyomogombot aktivizalva a program kiirja a szamla szamat és a hattérben
megszerkeszti a szamla formatumat, majd a Példényszam mezObnek megfelelé darabszamban
kinyomtatja azt (tobb példany esetén a szamlan megjelenik az aktualis példany szama is). Ha a
Garancialevél négyzetet is bejeldljik, akkor a program képes garancialevelet is nyomtatni.

Az Attekint nyomogomb segitségével a szamla aktudlis adatai tekinthet6k meg egy egyoldalas
Osszefoglalo ablakban még a tarolas és a nyomtatas el6tt.

A szamla és a garancialevél nyomtatvany bal felsé sarkaban egy 100x200 pixel méret( logd helyezhetd
el, a logofile-t az adatbazis konyvtarban (alapértelmezés szerint Program Files|Cashier|Data|Cashdb)
kell elhelyezni /ogo.jpg vagy logo.bmp néven.

3.2 Szamla lekérdezés, érvénytelenités, masolas, kiegyenlités

A Szamlazas/Szamla lekérdezés... [Ctrl+L] menipontot aktivizalva a ,,Szamla lekérdezés” ablak
jelenik meg, ahol kiilonféle szempontok megadasaval kereshetiink meg egy, vagy tobb szamlat. A
keresés ablak jol hasznalhaté példaul egy Ugyfél reklamacidja esetén. A Keresés nyomogombot
aktivizalva a kitoltott mezoknek megfelelé szamlak jelennek meg az alsé Szamisk listaban. Ha egy
mez6t Uresen hagyunk, akkor erre a mezGre nem tartalmaz feltételt a keresés és igy minden szamla,
ami a tobbi feltételnek megfelel meg fog jelenni. Tehat ha minden mez6 Ures, akkor minden egyes
szamla lathatd lesz. Az Urités nyomdgomb hatédséra a keresémezdk tartalma torlédik.

A Statusz mez6 lehetséges értékei:

alapszamla

érvénytelenitett (sztorndzott) szamla
modositd (jovaird) szamla

érvénytelenitett (sztorndzott) maddositd (jovaird) szamla
érvénytelenitd (sztornod) szamla

Pro forma szamla

el6legszamla

érvénytelenitett (sztorndzott) el6legszamla
végszamla

érvénytelenitett (sztorndzott) végszamla

A<OmMmoOUnI“-=2>r

A Kiegyenlitve nyomdgombot aktivizalva az aktiv (sor el6tt kis haromszog jelzi és az ablak tetején
lathatd a szamlaszama) szamla Fizetés kelte mezGjének datumat adhatjuk meg ezzel jelezve, hogy a
szamla értéke befolyt. Az IdGszaki Osszesito és az Idoszaki zaras listak ez alapjan szamoljak a
kinntlévGség Gsszegét, tovabba feltételként meg tudjuk adni, hogy azok a szamlak jelenjenek meg,
amelyeket még nem egyenlitettek ki.

A Részletes adatok nyomdgomb az aktiv szamlara vonatkozo adatokat jeleniti meg részletesen.
Ilyenkor a szamlafelvitelnél megismert ablak jelenik meg, de nem modosithatunk, csupan
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kinyomtathatjuk a szamlat (ha mar az elkészitésnél megtettiik, akkor csak ,hiteles masolat” felirattal)
vagy a garancialevelet vagy a szamlara egy érvénytelenité szamlat készithetiink. Az érvénytelenitd
szamlat a program automatikusan kitdlti, minden fej, tétel és szGvegadat megegyezik az eredeti
szamlaéval, csak a szamla értéke lesz ellenkezd elGjeld.

Ervénytelenitéskor az érvénytelenité szamla teljesités datumanak meghatarozasara a jelenleg hatélyos
jogszabalyok szerint két lehetGség van. Ha készit az érvénytelenités utan partnerének 0j szamlat, ami
kapcsoldadik az érvénytelenitett szamlan Iévo termékhez vagy szolgaltatashoz akkor a teljesités legyen
az érvénytelenités végrehajtasanak datuma, egyébként egyezzen meg az eredeti (érvénytelenitett)
szamla teljesitésének datumaval.

A Mdsol gomb hatdsara az aktiv szamla adataival mint induld adatokkal Uj szamla készitése
kezdeményezhetd, ennek segitségével a rendszeres hasonld tartalmi szamldk elkészitése
meggyorsithato.

Az Attekint nyomégomb segitségével a szamla adatai tekinthetSk meg egy egyoldalas Gsszefoglald
ablakban anélkdl, hogy kinyomtatnank.

Szamla kiegyenlités, masolas és érvénytelenités utan ha a keresés gomb felirata pirossa valik, az azt
jelenti, hogy a képerny6n lévé adatai valtoztak, a keresés ismételt futtatasaval tudja azokat frissiteni.

3.3 Idoszaki 6sszesito lista

A Szamlazas/Idoszaki 6sszesito lista... menlipontot aktivizalva az ,IdGszaki Gsszesit6 lista” nevi
ablak jelenik meg. Az ablak t6bb datum mezét is tartalmaz, melyek segitségével bedllithatd a listazni
kivant idészak kezd6 és befejez6 datuma. A Lista nyomogombot aktivizalva megjelenik egy lista az
adott idGszak forgalmardl vevonként csoportositva és rendezve. A listat képernyon is megtekinthetjiik
annak kinyomtatasa nélkil.

A lekérdezés kulon végrehajthatd forint és deviza szamlak esetén.

3.4 Idoszaki zaras lista

A Szamlazas/Idoszaki zaras... menipontot aktivizalva az ,Id6szaki zaras” nevi ablak jelenik meg.
Az ablak tobb datum mez6t is tartalmaz, melyek segitségével beallithatd a listazni kivant idészak kezdd
és befejez6 datuma. A Lista nyomdgomb hatasara megjelenik egy lista az adott id6szak forgalmardl
datumonként csoportositva és rendezve. A listat képernyOn is megtekinthetjiik annak kinyomtatasa
nélkal.

A lekérdezés kiilon végrehajthatd forint és deviza szamlak esetén.

3.5 Szamla lista

A Szamlazas/Szamla lista... menlpontot aktivizalva készitheté el. Az induld ablak tobb datum
mez6t tartalmaz, melyek segitségével beallithatd a listazni kivant idészak kezdo és befejez6 datuma. A
Lista nyomoégomb hatasara jelenik meg az adott szamlakrdl a teljesités kelte szerint névekvGen
rendezve. A listat képerny6n is megtekinthetjik annak kinyomtatasa nélkdil.

A lekérdezés kulon végrehajthatd forint és deviza szamlak esetén.
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3.6 Egyenlegkozlo

A Szamlazas/Egyenlegkozl6... menipont segitségével olyan listat allithatunk el6, ami egy konkrét
partnerre vonatkozoan kimutatja annak a készités napjan érvényes tartozasait, koOveteléseit
szamlankénti részletezéssel. A lista tartalmazza a partner és a szamla kibocsdjté adatait is,
kinyomtatva elkiildhet6 a partner szamara, de csak képerny6n is megtekinthetjiik.

3.7 Csoportos nyomtatas

A Szamlazas/Csoportos nyomtatas... menivel indithatd. Egyszerre tobb szamla és garancialevél
nyomtathato ki. LehetGség van datum és szamlaszam szerinti keresési feltétel megadasara ill. a még
nem nyomtatott szamlak is kinyomtathatd egy kattintassal.

RLB feladas

A Szamlazas/RLB feladas... menilpont segitségével az RLB konyvelGprogram szamara
elkészithetiink egy olyan allomanyt, amit kézvetlentl betdlthetiink az RLB adatbazisaba.

3.8 Adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas

A Szamlazas/Addohatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas... menipontban XML formatumd
szamlaexport készithet6 a NAV szamara.

3.9 Biztonsagi mentés

Rendszeresen készitsen biztonsagi masolatot szamlaadatbazisarol!

Az adatbazist alapértelmezés szerint a |Cashier|Data|Cashdb konyvtarban talalhato file-ok képezik.

4. Online Szamla

Az aktualis Online Szamla rendelet elGirdasa szerint minden szamlat elektronikusan be kell kiildeni a
NAV szamara a szamla kiallitasaval egyidében, automatikusan.

A szolgaltatas hasznalata Gn. Java programokon keresztiil valdsul meg, ezért sziikkség van a futtatd
szamitogép kornyezetének egyszeri elGkészitésére. Tovabba a NAV weboldalan is regisztralni kell az
Online Szamla hasznalata el6tt.

4.1 A szamitogép elokészitése

A Java futtatd kornyezetnek (Java JRE) telepitve kell lennie és a verzidja legalabb 1.8 legyen. A
telepito letolthetd a "https://java.com/en/download/win10.jsp" oldalrdl, a verzid ellendrzéséhez a "java
-version" utasitas hasznalhaté parancssorbol.
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4.2 NAV regisztracio

A "https://onlineszamla.nav.gov.hu/regisztracio/start" oldalon kezdeményezhet6, a végrehajtasahoz
Ugyfélkapus regisztracié szilkséges. A regisztracié utdn az oldalon bejelentkezve létre kell hozni egy
un. technikai felhasznaldt is, amelynek az adatait (felhasznaldnév, jelszd, XML alairdkulcs, XML
cserekulcs) meg kell adni a Cashier szamara a "File/Beallitasok..." meniiben. Ha demé verziét hasznal
és csak ki akarja prébalni a rendszert, akkor a "https://onlineszamla-test.nav.gov.hu/regisztracio/start"
oldalrdl induljon.

4.3 Szamla bekiildés

Az érintett szamla elkészitése utan kozvetlenlil megtorténik a bekiildés, a sikerességérdl tajékoztatast
kap. Azonban ez nem jelenti azt, hogy a NAV befogadta a szamlat, a feldolgozas eredménye csak
néhany perccel a bekiildés utan all rendelkezésre, a szamla statuszat a "Szamla lekérdezés..."
mentiben kdvetheti.

A Cashier, ha el van inditva, 3 percenként lekéri a "fogadott" és a "feldolgozas alatt" Iévé szamlak
statuszat automatikusan, de a lekérést a felhasznald maga is elvégezheti a "Szamla lekérdezés"
meniben. Itt az "Online Szamla" jeldl6négyzet hasznalataval gyorsan megkeresheti az érintett
szamlakat. A szamlak tablazatos megjelenitésekor az "OISz St." oszlop mutatja a Cashier altal
nyilvantartott statuszt. Ez az alabbi értékeket veheti fel:

e Ures - Nincs bekiildve.

e FO (Fogadott) - A bekiildés sikeres volt, beérkezett a NAV Online Szamla rendszerébe,
feldolgozasra var.

e FA (Feldolgozas Alatt) - A szamla Uzleti, szerkezeti és szemantikai ellenGrzése
folyamatban van.

e ME (Mentett) - A szamla mentésre keriilt, de a feldolgozasa még nem fejezddott be.

e OK (Rendben) - A szamla feldolgozasa befejez6dott, a NAV rendszere elfogadta.

e AB (Abort) - Az Online Szamla rendszer a szamlat hibasnak talalta, nem fogadta be.

A "Statusz lekérés" gombbal kérdezheti le az Online Szamla rendszerbdl szamlaja aktualis allapotat, ha
az elkészitésnél valamilyen technikai probléma miatt nem tudta bekildeni akkor a "Bekiildés" gombbal
it is megteheti.

Fontos, hogy szamlajat a véglegesités el6tt mindig gondosan ellendrizze le, utdlagos javitasra nincs
mod. Ennek érdekében beépitésre kerlilt a partner kezelobe ("Karbantartas/Partnerek/Adatkezelés..."
menil) az adészam mez6é melletti, az adészam érvényességének ellendrzésére szolgadlé gomb, ami a
NAV adatbazisa alapjan szolgdltat informaciokat.

4.4 Afa mentesség, hatalyon kiviiliség

A 2021.01.04-t6l hatdlyos Online Szamla specifikacioval Osszeegyeztetve az alabbi roviditések
megadasaval kell a szamlaban jelezni a mentességhez tartozd Ugylet tipusat.

rovidités | leiras Afa tv. hivatkozas
TAM targyi adomentes 85. §, 86. §

AAM alanyi adémentes XIII. fejezet

KA kulénbo6zet szerinti addzas

NAFA nincs felszamitott afa

KBAET K6zdsségen beliili adomentes termékértékesités 89. §
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KBAUK K6z6sségen beliili addmentes Uj kézlekedési eszkoz 89. § (2)
értékesités

EAM addmentes termékértékesités a K6z0sség teriiletén kiviilre 98-109. §

NAM egyéb nemzetkozi ligyletekhez kapcsolddd jogcimen 110-118. §
megallapitott addomentesség

ATK afa targyi hatalyan kivdl 2-3. 8§

EUFAD37 masik tagallamban teljesitett, forditottan ad6zd Ugylet 37.8 (1)

EUFADE masik tagallamban teljesitett, nem az Afa tv. 37. §-a ala
tartozo, forditottan addzo ugylet

EUE masik tagallamban teljesitett, nem forditottan addzo tgylet

HO harmadik orszagban teljesitett tigylet

5. Sugo

A programmal kapcsolatos informaciok (technikai és a hasznalathoz sziikségesek) talalhatdk ebben a

mendpontban.

5.1 Dokumentacio

A SUgo6/Dokumentacio... segitségével ez a dokumentum tekintheté meg.

5.2 A programrol

A Sugo/A programrol... menipontot aktivizalva a program verzidszamardl és készitGjérdl ill.
Windows rendszerérdl olvashat informacidkat.
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